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Bienvenue à vous et à vos enfants !



Ce guide pratique élaboré par l’équipe enseignante définit les règles de fonctionnement de l’école maternelle en général et de notre école en particulier. Son but est de faciliter la vie de tous dans l’école.

L’école maternelle est la première étape du système scolaire français. Elle n’est pas une garderie. Durant trois ans ou quatre ans, il sera proposé à votre enfant des activités motrices, langagières, mathématiques, logiques, artistiques. Il développera ainsi sa personnalité et fera l’apprentissage de la vie de groupe. 
Ces années sont très importantes car elles préparent votre enfant à l’école élémentaire par l’acquisition de techniques précises et par de véritables apprentissages. 
L’école maternelle est une vraie école, sa fréquentation régulière, dès la petite section, est indispensable pour que votre enfant s’adapte et progresse. Toutes les absences doivent être signalées. 
Comme toute collectivité, l’école possède un texte qui définit les droits et les devoirs de chacun et les principales règles à respecter. L’inscription d’un enfant à l’école implique l’acceptation du règlement par ses parents. Le règlement est distribué à chaque enfant et doit être connu de tous. Le règlement est établi à partir du règlement type départemental et approuvé lors du premier conseil d’école.

Coordonnées : 

04/77/39/07/39                                                      
Ce.0421864y@ac-lyon.fr
Lien site école :
https://ecole-de-l-etang.etab.ac-lyon.fr/spip/

ou école étang sur moteur de recherche








Horaires école de l’étang

	lundi
	mardi
	jeudi
	vendredi

	7h30-8h00
garderie municipale
avec participation financière des familles
	7h30-8h00
garderie municipale
avec participation financière des familles
	7h30-8h00
garderie municipale
avec participation financière des familles
	7h30-8h00
garderie municipale
avec participation financière des familles

	8h00-8h15
garderie municipale
	8h00-8h15
garderie municipale
	8h00-8h15
garderie municipale
	8h00-8h15
garderie municipale

	8h20-8h30
accueil en classe
jusqu’à 8h40 pour maternelle
	8h20-8h30
accueil en classe
jusqu’à 8h40 pour maternelle
	8h20-8h30
accueil en classe
jusqu’à 8h40 pour maternelle
	8h20-8h30
accueil en classe
jusqu’à 8h40 pour maternelle

	8h30 – 11h45
temps scolaire
	8h30 – 11h45
temps scolaire
	8h30 – 11h45
temps scolaire
	8h30 – 11h45
temps scolaire

	11h45 – 13h20
à partir de 11h35 pour maternelle
pause méridienne
	11h45 – 13h20
à partir de 11h35 pour maternelle
pause méridienne
	11h45 – 13h20
à partir de 11h35 pour maternelle
pause méridienne
	11h45 – 13h20
à partir de 11h35 pour maternelle
pause méridienne

	13h20-13h30
accueil en classe
	13h20-13h30
accueil en classe
	13h20-13h30
accueil en classe
	13h20-13h30
accueil en classe

	13h30-16h15
temps scolaire
	13h30-16h15
temps scolaire
	13h30-16h15
temps scolaire
	13h30-16h15
temps scolaire

	16h15-17h
à partir de 16h05 pour maternelle
étude
	16h15-17h
à partir de 16h05 pour maternelle
étude
	16h15-17h
à partir de 16h05 pour maternelle
étude
	16h15-17h
à partir de 16h05 pour maternelle
étude

	17h-18h30
Périscolaire
proposé par l’AFR
avec participation financière des familles
	17h-18h30
Périscolaire
proposé par l’AFR
avec participation financière des familles
	17h-18h30
Périscolaire
proposé par l’AFR
avec participation financière des familles
	17h-18h30
Périscolaire
proposé par l’AFR
avec participation financière des familles


Le personnel de l’école année scolaire 2022-2023
	Enseignants

	PS/MS
	MS/GS
	CP-CE2
	CE1
	CE1-CE2
	CM1-CM2
	CM1-CM2

	Véronique
Martin
	Elisabeth Coupat
	Charlotte André
	Nicolas
Poirier
(+directeur)
	Cindie
Plantin
	Edwige
Grand
	Thomas
Guichard

	Accompagnant d’élèves en Situation de Handicap
Chrystel Célarié – Sabrina Trivis

	Personnel municipal

	ATSEM et intervenant classe, garderie, cantine, étude, entretien locaux.

	Brigitte Brunon (PS/MS)
Régine Badel (PS/MS)
	Emma Bray (MS/GS),
Caroline Moysan (MS/GS),
	Chrystel Célarié



Les acteurs de l’école

L’enseignant (le professeur des écoles) : 
Il est votre premier interlocuteur pour tout ce qui concerne la scolarité de votre enfant : les apprentissages et la vie en classe. C’est lui qui programme le déroulement de la journée et des apprentissages, en se référant aux programmes Nationaux. Il dépend du Ministère de l’Éducation Nationale, et son supérieur hiérarchique est l'Inspecteur de l’Éducation Nationale (IEN) M. Béal de la circonscription de St Etienne Sud. 

Le directeur de l'école :
C'est un enseignant qui a accepté de prendre en charge des fonctions administratives pour assurer la gestion et le fonctionnement quotidien de l'école. Il est responsable de la bonne marche de l'école, il est le lien avec la municipalité. Il est à votre écoute en cas de souci.

L’A.E.S.H
C’est une personne recrutée par l’éducation nationale qui assure une mission d’accompagnement scolaire d’un ou plusieurs élèves en situation de handicap.

Les ATSEMs : 
Les Agents Territoriaux Spécialisés des Écoles Maternelles sont employées par la Mairie. Elles apportent un soutien précieux aux enseignants lors des activités et aident à la préparation du matériel. Elles ont aussi des missions en matière de propreté et d’hygiène (soins aux élèves et entretien des locaux). Elles ont en charge les enfants pendant le temps de cantine.

La commune :
La commune a la charge des écoles publiques de son territoire. Elle est propriétaire des locaux des écoles. C’est elle qui construit et entretient les bâtiments et les équipements nécessaires à l’enseignement. Elle fournit un budget annuel permettant le bon fonctionnement dans les classes. Elle organise et finance le service de restauration scolaire. Elle recrute, forme et rémunère les personnels municipaux.

L’Etat (Ministère de l’Education Nationale) :
 L’Etat rémunère les enseignants (principe de gratuité de l’école). Il fixe les programmes, le calendrier des vacances scolaires, le nombre d’élèves par classe, les circulaires et texte de lois (règlement des écoles, …). 	








Restaurant scolaire et garderie :

Ces services sont gérés par la municipalité, l’inscription se fait à la mairie.
Garderie : les enfants sont accueillis le matin à partir de 7h30 par les ATSEM (service payant de 7h30 à 8h00 et sur inscription avec participation financière).
De 8h00 à 8h15 garderie simple.
Cantine : pendant tout le temps de cantine, les enfants sont sous la responsabilité du personnel communal. La restauration se fait à la cantine du collège.
Etude : de 16h15 à 17h00  elle a lieu dans les classes de l’école, elle est assurée par un enseignant, ou un employé communal, vous pouvez venir chercher votre enfant à n’importe quel moment.
Périscolaire : de 17h00 à 18h30. Confié par la municipalité à l’Association des Familles Rurales. Inscription auprès de l’AFR.

Hygiène et santé :

Les enfants doivent arriver dans une tenue adaptée et pratique. Il est indispensable de marquer tous les vêtements qui s'enlèvent... 
Aucun médicament ne peut être administré sur le temps scolaire. Si votre enfant a des problèmes de santé (allergie, asthme...) vous devez le signaler pour mettre en place sous la responsabilité de votre  médecin traitant un PAI « Projet d'Accueil Individualisé », vous trouverez la procédure sur le site de l’Inspection académique :  www.ia42.ac-lyon.fr


L'école maternelle en quelques mots : 

L'école maternelle est le lieu de la première scolarisation. C’est une école bienveillante. Sa mission principale est de donner envie aux enfants d’aller à l’Ecole pour apprendre, affirmer et épanouir leur personnalité. C’est une école adaptée aux jeunes enfants (3 à 6 ans). Ils sont répartis suivant leur année de naissance en petite (PS), moyenne (MS), ou grande section (GS). La priorité est l'acquisition d'un langage oral riche, organisé et compréhensible par l'autre. Les enfants apprennent en jouant, en réfléchissant, en résolvant des problèmes, en s’exerçant et en mémorisant. C’est grâce à des expériences variées et nombreuses qu’ils construiront des habiletés motrices, des compétences langagières et sociales. L’école maternelle établit un dialogue régulier et constructif entre enseignants et parents, qui implique confiance et informations réciproques.

lLe jour de la rentrée

 Accompagnez votre enfant, c’est important.
Acceptez ses chagrins, ses craintes et ne montrez pas votre inquiétude.
Avant de le quitter, dites-lui ce que vous allez faire et précisez lui qui viendra le chercher à la sortie de l’école.
Laissez-le apporter son « doudou », c’est le lien avec la maison.
Soyez bien là à l’heure de la sortie, des larmes et des angoisses seront évitées.
Ne lui posez pas trop de questions, les confidences viendront…
N’hésitez pas à dialoguer avec les enseignants si vous vous posez encore des questions

Quelques petits conseilsNe pas le « menacer » de l'école mais plutôt la lui présenter comme un lieu où l'on rencontre d'autres enfants et où l'on fait plein d'activités intéressantes.

Acceptez ses chagrins, ses craintes et ne montrez pas votre inquiétude.







Laissez-le apporter son « doudou », lien avec la maison ; il apprendra peu à peu à s'en séparer.


Arrivez à l'heure le matin :                  le temps d'accueil est un moment d'activité à part entière qui permet à votre enfant de passer de la maison à l'école en douceur, il est donc important qu'il y participe. 









Soyez là à l'heure de la sortie, des larmes et des angoisses seront évitées.





Avant de le quitter, dites-lui ce que vous allez faire et précisez lui qui viendra le chercher à la sortie. Précisez-lui s’il reste à cantine… Pensez à donner toutes ces informations à l’enseignant.

Vous devez préparer votre enfant à chaque rentrée. C'est un moment important parfois douloureux mais essentiel. et formateur.







Les enseignants et le directeur sont là pour répondre à toutes vos questions ; n'hésitez pas à dialoguer avec eux...








L’équipe enseignante de l’école de l’Etang à St Genest Malifaux
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42660 SAINT GENEST MALIFAUX ce.0421864y@ac-lyon.fr



REGLEMENT INTERIEUR 2022/2023  
Voté au 1er conseil d’école le 15 novembre 2021 
· 1 Admission et inscription. 
Tout enfant domicilié sur la commune de Saint Genest Malifaux peut être accueilli à l'école publique. Les familles domiciliées hors commune doivent d'abord s'adresser à la mairie pour demander une dérogation. 
Le directeur procède à l’admission dans l’école, sur présentation par la personne exerçant l’autorité parentale : 
· du livret de famille 
· du carnet de santé de l'enfant ou d'un document attestant que l'enfant a subi les vaccinations obligatoires pour son âge ou justifie d'une contre-indication. 
· d'un certificat de radiation de l'école précédemment fréquentée s'il y a lieu. 
 
Une assurance individuelle accident est obligatoire dès l'admission effective de l'élève. 
 
L'instruction est obligatoire pour chaque enfant dès l'âge de trois ans et jusqu'à l'âge de seize ans. La présente disposition ne fait pas obstacle à l'application des prescriptions particulières imposant une scolarité plus longue. 
NOTA : Conformément à l'article 63 de la loi n° 2019-791 du 26 juillet 2019, ces dispositions entrent en vigueur à la rentrée scolaire 2019. 
 
Sont accueillis à l'école maternelle à la rentrée de septembre, les enfants âgés de 3 ans dans l'année civile. 
 
L’admission scolaire des enfants souffrant de troubles de la santé évoluant sur une longue période, atteints d’allergie ou d’intolérance alimentaire s’effectue dans le cadre des dispositions définies réglementairement, avec la mise en place d’un projet d’accueil individualisé (PAI). En cas de fréquentation de la cantine ou des activités périscolaires, la famille doit prendre contact avec l’organisme concerné (mairie). 
· 2 Fréquentation et assiduité scolaire. 
La fréquentation régulière de l'école primaire est obligatoire, conformément aux textes législatifs et réglementaires en vigueur. 
En cas d'absence d'un enfant, les familles doivent en informer l'école le plus tôt possible. A l’école, les absences doivent être justifiées par écrit sur le cahier de liaison ou mot transmis à l'enseignant au retour de l’enfant. La direction doit remplir un tableau de signalement dès 4 demi-journées non justifiées ou pour motif illégitime et le transmettre à la DSDEN. 
Pour les enfants de petite section une demande d'aménagement du temps de présence à l'école est possible, le formulaire est à demander auprès de la direction et est soumis à avis de l'équipe pédagogique et de l'I.E.N.. 
Toute absence prévue à l'avance doit être exceptionnelle. L'enseignant de l'enfant et la direction devront en être informés. 
· 3 Aménagement du temps scolaire. 
La durée hebdomadaire de la scolarité à l'école primaire est fixée à vingt-quatre heures. Ces vingt-quatre heures d’enseignement sont organisées comme suit :  
Lundi, mardi, jeudi et vendredi : 8h30-11h45 et 13h30-16h15. 
La sonnerie de l'école indique les horaires de début d'accueil, de début de classe en élémentaire, de début et fin de récréations et de sortie de classe. 
Pour des raisons de sécurité, la porte d’entrée de l’école et le portail sont fermés à 8h40 et 13h30. 
Entrée de classe : L’accueil des élèves s’effectue dans les classes durant 10 minutes avant l’heure de classe soit 8 h20 le matin et 13 h 20 l’après-midi. Un adulte de l'équipe pédagogique assure une surveillance au portail jusqu'à l'horaire de classe (8h30 et 13h30). 
 	Pour les élèves des classes élémentaires, les parents laissent leurs enfants à la porte d’entrée et ne pénètrent pas dans le hall de l’école. En cas de retard (au-delà de 8h30 et 13h30), ce qui doit être exceptionnel, l’élève doit se présenter devant la porte extérieure de la classe sauf pour les élèves des classes n’ayant pas d’accès direct à la cour par une porte fenêtre qui se présentent directement à la porte de leur classe. 
 	Pour les élèves des classes maternelles, l'accueil est prolongé de 10 minutes supplémentaires uniquement le matin soit 8h40 (horaires de fermeture du portail). 
 
Sortie de classe : 
 	Pour les élèves des classes maternelles, la sortie est possible à partir de 10 minutes avant l'horaire soit 11h35 le matin et 16h05 l'après-midi (horaires d'ouverture du portail). Cette sortie s'effectue soit à la porte de la classe ou dans la cour maternelle. 
 	Pour les élèves des classes élémentaires, la sortie s'effectue dans la cour. 
 
En cas de nécessité, afin de rencontrer un enseignant, les parents d'élèves des classes élémentaires pourront accéder à la classe de leur enfant durant le temps d'accueil. 
 
Un interphone au portail et une sonnette située à gauche de la porte d’entrée sont disponibles en cas de besoin. 
 
En outre, des APC (activités pédagogiques complémentaires) sont assurées par les enseignants 1H/semaine à destination de petits groupes d’élèves (cf projet d’école). 
 4 Surveillance. 
Le service de surveillance, à l'accueil ainsi que pendant les récréations, est réparti entre les membres de l'équipe pédagogique en conseil des maîtres ou assuré par une ATSEM. 
Afin de garantir la sécurité des élèves, en début de demi-journée, les enfants de maternelle doivent être accompagnés jusqu'à leur classe pour être confiés à l'enseignant ou à l'ATSEM. 
Aucun déplacement inutile ou errance dans les couloirs ne sera toléré. 
A la fin de chaque demi-journée, les enfants des classes maternelles sont repris par les parents ou par toute personne nommément désignée par eux dans la fiche de renseignements complétée en début d’année ou indiquée par un mot écrit donné à l’enseignant(e). 
Certaines formes d'organisation pédagogique nécessitent la répartition des élèves en plusieurs groupes rendant impossible une surveillance unique. 
Dans ces conditions, l'enseignant, tout en prenant en charge l'un des groupes ou en assurant la coordination de l'ensemble du dispositif, se trouve déchargé de la surveillance des groupes confiés à des intervenants extérieurs (animateurs, moniteurs d'activités physiques et sportives, parents d'élèves, etc.), sous réserve que : 
· L'enseignant par sa présence et son action assume de façon permanente la responsabilité pédagogique de l'organisation et de la mise en œuvre des activités scolaires ; 
· L'enseignant sache constamment où sont tous ses élèves ; 
· Les intervenants extérieurs aient été régulièrement autorisés ou agréés; 
Les enseignants sollicitent régulièrement les parents pour les accompagner en sortie scolaire. Les parents accompagnateurs doivent être assurés personnellement. Pour l'encadrement de certaines activités comme le ski ou le cyclisme par exemple, ces personnes devront être agréées par l'administration. 
· 5 Vie scolaire. 
L'école joue un rôle primordial dans la socialisation de l'enfant : tout doit être mis en œuvre pour que son épanouissement y soit favorisé. 
L'ensemble du personnel intervenant dans l'école exerce ses fonctions dans le respect de l'élève et de sa famille. 
Il s’interdit tout comportement, geste ou parole qui traduirait du mépris à l’égard des élèves ou de leur famille. Tout châtiment corporel ou traitement humiliant est strictement interdit. Il est possible d'isoler de ses camarades, momentanément et sous surveillance, un enfant difficile ou dont le comportement pourrait être dangereux pour lui-même ou pour les autres. Le cas échéant, les familles seront contactées. 
De même les élèves, comme leurs familles, doivent s'interdire toute attitude qui porterait atteinte aux autres élèves, aux familles de ceux-ci, ou aux adultes de l'école. Dans l'intérêt de tous, les enseignants doivent systématiquement être sollicités en cas de conflit entre 2 enfants. Tout incident survenu dans l'enceinte scolaire sera traité par l'équipe éducative. Depuis la loi du 3 août 2018, l'utilisation des téléphones portables par les élèves est interdite. 
Un document intitulé « les règles pour bien vivre ensemble » prévoit les droits et devoirs élémentaires des élèves à l’école et les sanctions en cas de manquement. Ce document est lu et expliqué dans chaque classe en début d’année, il est signé par l’élève (de classe élémentaire) et par sa famille. Il en est de même pour « la charte d’utilisation internet ». 
Les parents sont garants du respect de l’assiduité scolaire, ils doivent respecter les horaires de l’école. Les parents sont représentés au conseil d’école et associés au fonctionnement de l’école. Ils ont le droit d’être informés des acquis et du comportement scolaire de leur enfant. Des échanges et des réunions sont organisés par l’équipe pédagogique. En début d’année, l’enseignant de chaque classe propose une réunion de rentrée. Une autre rencontre parents-enseignant a lieu en milieu d’année, elle prendra la forme d’une réunion ou de rendezvous individuels. 
L'interlocuteur privilégié des parents est l'enseignant qui fait le lien avec les ATSEM, les autres collègues et la direction de l'école. 
Dans la démarche de co-éducation il est important qu’un climat de confiance réciproque existe entre les familles et la communauté éducative. Dans le cas d’un manquement à ce principe, un rendez-vous avec la direction de l’école sera organisé afin de réexpliquer l’importance de cette bienveillance pour le bien-être de tous : élèves, enseignants, parents. 
 
· 6 Sécurité. 
· Stationnement aux abords de l'école. 
 	 	Les parents venant chercher leur(s) enfant(s) à l'école sont priés de se garer sur les parkings. Il est strictement interdit de se garer sur les emplacements prévus pour les cars, sur les places réservées aux personnes à mobilité réduite et le long du trottoir. 
· Évacuation et confinement 
 	 	Des exercices de sécurité (évacuation et confinement) ont lieu suivant la réglementation en vigueur. Les élèves reçoivent dans chaque classe une information sur les risques et les conduites à tenir. Par ailleurs, ils bénéficient d’une intervention sur les gestes de premier secours. Un PPMS : Plan Particulier de Mise en Sécurité est établi au sein de l'école. 
7 Savoir-vivre. 
Il est demandé aux adultes de ne pas fumer sur le trottoir qui longe la clôture de l’école. 
8 Hygiène. 
Le nettoyage des locaux est quotidien. Les enfants sont, en outre, encouragés par leur enseignant à la pratique quotidienne de l'ordre et de l'hygiène. Dans les classes maternelles, le personnel communal spécialisé est notamment chargé de l'assistance au personnel enseignant pour les soins corporels à donner aux enfants. 
Il est strictement interdit de fumer à l’intérieur des locaux scolaires. 
9 Collations. 
Les collations et goûters sont interdits à l’école élémentaire. 
Une collation pourra être proposée en maternelle compte tenu de la longueur des matinées. 
Les enfants qui se lèvent très tôt peuvent apporter une collation à prendre avant la classe. 
Un goûter peut être fourni aux enfants par leur famille pour la récréation de l’étude à 16h15. 
10 Services municipaux proposés aux familles. 
 
· Garderie municipale payante: elle est ouverte chaque matin de 7h30 à 8h00 et assurée par le personnel municipal. 
· Un service de garderie municipale gratuite est en place de 8h00 à 8h20. 
· Cantine : service municipal (convention avec le self du collège qui accueille les élèves de l'école publique), les inscriptions et la facturation sont assurés directement par la mairie. La surveillance des enfants qui mangent à la cantine est assurée de 11h45 à 13h20 par du personnel municipal. 
· Études surveillées : elles sont assurées chaque soir de 16h15 à 17h00 par le personnel municipal et les  enseignants. Ce temps débute par une récréation pendant laquelle un adulte assure l'accompagnement des élèves qui prennent un transport scolaire (sur la place du 19 mars 1962). 
 11 Annexes  
· Règles pour bien vivre ensemble  
Les familles prendront connaissance de ce document qui est commenté dans chaque classe si besoin. 
· Charte d’utilisation d’internet  Les familles prendront connaissance de la charte signée par les élèves de l’élémentaire si besoin.. 
 
 
Le présent règlement annule et remplace le précédent. Il est approuvé ou modifié chaque année lors de la première séance du conseil d'école et communiqué aux familles par voie numérique et disponible sur le site de l’école et en version papier à demander à la direction. 



  
Informations diverses :

Ne pas hésiter à demander directement à l’enseignant de votre enfant.

Le directeur est déchargé de sa classe le mardi.

Elections au conseil d’école : des parents élus siègent au conseil d’école et participent à différentes réunions d’organisation de l’école.

L’Association des Parents d’Elèves (APE) soutient notamment financièrement les projets de l’école.
Elle organise en partenariat avec l’école des actions afin de récolter des fonds.

L’Union Sportive de l’Enseignement du Premier degré (USEP) est une structure associative à laquelle certaines classes adhèrent afin de promouvoir le Sport à l’école et la construction du citoyen.

Vous trouverez bon nombre d’informations sur le site internet de l’école :
https://ecole-de-l-etang.etab.ac-lyon.fr/spip/
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